PROCEDURY ORGANIZOWANIA | PRZEPROWADZANIA

SPRAWDZIANU/EGZAMINU W MIEJSKIM ZESPOLE SZKOt W CZE LADZI

Podstawa prawna:

1.

3.

1. Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z didiavrzeésnia 2004
r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klagyfinia i promowania
uczniéw, stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdmiand egzaminéw
w szkotach publicznych ( Dz.U nr 199, poz. 204@y,mejszymi zmianami,

2. Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dhi stycznia 2005
r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia,cloyvania i opieki
dla dzieci i miodziey niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoteczni
w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogdélnogiosich lub integracyjnych
(DzU nr 19, poz. 167)

3. Statutu Miejskiego Zespotu Szkot — Szkota Podstasow 2 — tekst jednolity
z 24 listopada 2004r. oraz statut MZS - Gimnazjumln- tekst jednolity
z 22 listopada 2004r.

|. Postanowienia ogolne

W Miejskim Zespole Szkét w Czeladzi przeprowadza probne sprawdziany/
egzaminy na wszystkich etapach ksztatcenia {eadpc nauczanie zintegrowane).
W klasach VI szkoty podstawowej i Ill gimnazjum pprowadza si
sprawdzian/egzamin probny zegtrzny.
Dyrektor szkoty na konferencji w sierpniu powotajeie komisje do spraw:

a) sprawdzianu,

b) egzaminu.
Wychowawcy klas IV szkoly podstawowej i | gimnazjumap obowazek
przeprowadzania zehtaz rodzicami w terminie najgfiej do kaica grudnia,
na ktorych przekazuajinformacje dotycgce celu i zakresu oraz standardéw wynmaga
i termindbw sprawdzianu/egzaminu. Wychowawcy klassxkoty podstawowej i Il
gimnazjum g zobowhzani do przeprowadzenia zehra rodzicami do kaca |
semestru w celu przypomnienia informacji dot. sglai@anu/egzaminu z klas: IV
szkoly podstawowej i | gimnazjum oraz poinformowani dostosowaniu warunkow
egzaminacyjnych i formy sprawdzianu/egzaminu do ywidualnych potrzeb

psychofizycznych i edukacyjnych dziecka. Wychowawdgas: VI szkoty



podstawowej i Ill gimnazjum ma] obowhzek na miesic przed
sprawdzianem/egzaminem przypongnie rodzicom informacje dot.
sprawdzianu/egzaminu z klas: V szkoty podstawowiegimnazjum oraz powiadomi

0 doktadnym terminie i procedurach sprawdzianu/egza.

. We wrzéniu podczas zebfiaz rodzicami wychowawcy klas: VI szkotly podstawowej
i Il gimnazjum % zobowhzani poinformowa rodzicow o maliwosci zwolnienia
ze sprawdzianu/egzaminu ucznia przewlekle choregolD grudnia rodzic sklada
do Dyrektora MZS podanie z ptm o zwolnienie ucznia i zatza aktualne
zaswiadczenie lekarskie. Dyrebt MZS sklada wniosek o zwolnienie ucznia
z obowhzku przysipienia do sprawdzianu/egzaminu do Dyrektora OKEmiiey
powyzsze nie dotycgsytuacji losowych.

. Dyrektor szkoty na 7 dni przed wiawym sprawdzianem/egzaminem organizuje
spotkanie z uczniami, ktérego celem jest szczegét@apoznanie z procedurami

przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

Il. Procedury przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu

. Warunki i miejsce przeprowadzania sprawdzianu/egzammu.

. Sprawdzian/egzamin przeprowadza sgtwa Okggowa Komisja Egzaminacyjna
w danej placowce. Za organizacdj przebieg sprawdzianu/egzaminu w Miejskim
Zespole Szkét w Czeladzi odpowiada przewodsigz szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor szkoty.

. Dyrektor szkoty w terminie ustalonym przez dyrektdDKE, ale nie piniej niz
do kmca listopada roku szkolnego, w ktorym ¢dzie odbywat si
sprawdzian/egzamin, jest zobawany przekaza do wiaciwej terytorialnie OKE
dane o zdapgych poczi elektronicza lub na néniku zapisu elektronicznego oraz
w postaci wydruku zbiorczego zamowienia na matgrgzaminacyjne podpisanego
przez dyrektora szkoty.

. Uczniowie posiadapy wazna opinig poradni psychologiczno - pedagogicznej
0 specyficznych trudrigiach w uczeniu gj orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania, lub orzeczenie o potrzebie ksztalcepexjalnego, lub Zaviadczenie
lekarskie o chorobie lub niesprawéod czasowej maj prawo przysipi¢

do sprawdzianu/egzaminu w warunkach i formie dast@sych do ich dysfunkcji.



2. Dostosowanie warunkéw i form sprawdzianu/egzamin do indywidualnych

potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych uczniow.

1. Uczniowie ze specyficznymi trudé@ami w uczeniu s map prawo przysipic
do sprawdzianu/egzaminu w warunkach i formie dastasmych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, pwdstawie opinii publicznej
poradni psychologiczno - pedagogicznej, w tym padviej poradni specjalistycznej
albo niepublicznej poradni psychologiczno- pedagougj, spetniacej warunki
0 systemie @wiaty. Opinia powinna by wydana nie pgniej niz do kaica wrzénia
roku szkolnego, w ktorym jest przeprowadzany spmsrdegzamin. Opinia
ta powinna zostaprzedta@ona dyrektorowi szkoty do 15 pdziernika roku szkolnego,
w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian/egzamin.

2. O odpowiednie dostosowanie formy i warunkédw spraamz/egzaminu
rodzice/prawni opiekunowie wygiuja pisemnie do dyrektora szkoly w terminie
do 15 padziernika roku szkolnego, w ktorym przeprowadzasgrawdzian/egzamin.
Whniosek musi by udokumentowany odpowiedniopinia/orzeczeniem poradni
wymienionej lub zéwiadczeniem lekarskim. W przypadkach losowych areee
lub z&wiadczenie lekarskie rodzice/prawni opiekunowie mog@rzedstawd
w terminie p@niejszym, niezwtocznie po jego otrzymaniu.

3. Czionkowie zespotu nadzougego sprawdzian/egzamin dla ucznidw uprawnionych
do dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu/egnamizapoznaj Si¢
z warunkami i formami przeprowadzania sprawdziagzdeninu dla tych uczniéw
i nadzoruj sprawdzian/egzamin zgodnie z ustaleniami, a wesgdndaci:

a) w oddzielnych salach odpowiednio dostosawujczas trwania
sprawdzianu/egzaminu,

b) w oddzielnej sali wyznaczony przez przewodagego spérdéd cztonkow
zespotu nadzoragego nauczyciel wspomaga ucznia w czytaniu lubnuisa
jesli wymaga tego niepetnosprawgtoucznia,

c) jednokrotnie odczytujtekst informacji z pierwszej strony zestawu oralzsty

i tresci zada dla uczniéw z dysleksjwiasciwa piszcych w wydzielonej Sali
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. Warunki lokalowe i techniczne zapewniagce prawidiowy przebieg

sprawdzianu/egzaminu

. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzespeawdzianu/egzaminu
powinny by zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp.
. Warunki zapewniace samodzielni@ pracy zdajcego:

a) oddzielny stolik (tawka) dla kalego ucznia,

b) stoliki ustawione w jednym kierunku, w odleggdp zapewnigcej
samodzielné&,

c) miejsce dla zespotu nadzatoggo i obserwatoréw

. Dodatkowe rozwizania organizacyjne:

a) liczba sal zapewniaga pomieszczenie wszystkich zgajch,

b) osobna sala dla korzysiaych z wydhienia czasu sprawdzianu/egzaminu,
pomocy nauczyciela w czytaniu/pisaniu lub aglzen, ktére mog zakioca
prac; innych zdajcych,

c) w salach nie magznajdowa si¢c zadne pomoce dydaktyczne,

d) w sali w widocznym miejscu powinien znajdoivsic zegar i tablica, na ktorej
zostanie zapisany czas rozpgua i zakdczenia sprawdzianu/egzaminu,

e) na korytarzach przy salach, w ktérych odbywa sprawdzian/egzamin,
w trakcie ich trwania, g obecni nauczyciele aurni, ktérzy § zobowszani
poinformowa& Dyrektora szkoly o nadzwyczajnej sytuacji jaka majsce
podczas sprawdzianu/egzaminu (o ktorej poinformaowaaiczyciela dyurnego
przewodnicacy zespolu egzaminacyjnego) oraz utivwienie zdajcym

skorzystania z toalety bez kontaktowantgazsinnymi osobami.

. Szkolny zesp6t egzaminacyjny i zespoty nadzoege.

. Przewodniczcy ustala sklad szkolnych zespotéw egzaminacyjnymwotujac
cztonkdw zespolu egzaminacyjnego oraz zespoly nagge przebieg
sprawdzianu/egzaminu w k@ej sali, nie péniej niz na miesic przed terminem
sprawdzianu/egzaminu. Liczba zespotow zgled liczby sal egzaminacyjnych.

. W przypadku egzaminu gimnazjalnego cztonkami zesp@é mog by¢ nauczyciele
przedmiotéw wchodgych w zakres danej ¢i egzaminu.

. Przewodniczcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego zenow szczegolnych

przypadkach losowych - nawet w dniu sprawdzianwdegau - dokoné& zmiany



(uzupetnienia)sktadu zespotow nadzaoych pod warunkienve skfad tych zespotow
bedzie zgodny z rozposdlzeniem. Fakt ten powinien dydnotowany w protokole

zbiorczym sprawdzianu/egzaminu.

6. Organizacja i przebieg sprawdzianu/egzaminu

1. Sprawdzian/egzamin odbywa; sV terminie ogtoszonym przez dyrektora CKE.
2. Za organizagj i przebieg sprawdzianu/egzaminu w Miejskim ZespSlekot jest
odpowiedzialny przewodnigzy szkolnhego zespotu egzaminacyjnego.
3. Za przygotowanie sal do sprawdzianu/egzaminwwdgmzialne s powotane zespoty
nadzorugce.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w dniu spreamndzegzaminu
(godzire przed) sprawdza odpowiednie przygotowanie sal,saazegoélngci:
a) ustawienie stotow,
b) przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem,adatodzenia oraz kodem
zdapcych,
c) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla ucznidwuprawnionych
do dostosowania warunkow i formy sprawdzianu/egnami
d) przygotowanie miejsc dla zespotu nadzarego i obserwatorow zewitnznych,
e) umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegéablicy do zapisania
godziny rozpocgcia i zakaczenia sprawdzianu/egzaminu,
f) umieszczenia przed wiejem do sali listy zdarych w danej sali,
g) przygotowanie zapasowych przyboréw.
4. Przewodnicgcy zespotu nadzoragego, w obecriwi 2 przedstawicieli zdagych, odbiera
od przewodniczcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaigremacyjne:
a) odpowiedni liczbe i rodzaj zestawdw egzaminacyjnych,
b) listc zdapcych w danej sali ( na tegtiie potwierdza siodbidr prac),
c) druk protokotu przebiegu sprawdzianu/egzamindewej Sali,
d) kody kreskowe i koperty spakowania materiatdw.

5. Na 15 minut przed zakozeniem pracy z zestawem egzaminacyjnym przewostycz
zespotu nadzoragego informuje zdagych, ile czasu pozostalo do zakaenia
sprawdzianu/ egzaminu. Po uplywie czasu przeznaggoma sprawdzian/egzamin
przewodniczcy informuje zdajcych o zakéczeniu pracy i poleca zamkugie zestawdw
i odtozenie ich na brzeg stolika. Po z&akaeniu zdajcy pozostaj na swoich miejscach,

dopOoki cztonkowie zespotu nadzagoggo nie zezwalim na opuszczenie sali.



