PROCEDURA SPORZADZANIA SWIADECTW SZKOLNYCH | ARKUSZY OCEN
Podstawa prawna:
1.Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (z pdzniejszymi zmianami)

2.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 marca 2013
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw

szkolnych z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw, dyplomdw panistwowych i innych
drukow szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz. 624 oraz z 2012 r. poz. 205)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 (Dz. U. p0z.977 z
2012) w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia
ogolnego w poszczegdlnych typach szkét

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkow i1 sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach
(Dz. U. Nr 36, poz. 155, z pdzn. zm.).

| .Procedury wypisywania Swiadectw.

1.Swiadectwa szkolne sa drukami écistego zarachowania.

2.Szkota prowadzi imienny rejestr wydanych swiadectw ukonczenia szkoty, wpisujgc imie i
nazwisko ucznia, numer PESEL ucznia, numer wydanego dokumentu, date odbioru
dokumentu oraz podpis ucznia.

3.Swiadectwa szkolne promocyjne wypisywane sa komputerowo przez wychowawcéw i
drukowane w szkolnej pracowni komputerowej.

a)Nauczyciele wybierajg w programie komputerowym odpowiedni typ Swiadectwa zgodnie z
rozporzgdzeniem:

klasy I-Ill szkoty podstawowej MEN-I/1/2

kl.IV i V szkoty podstawowej MEN-I/3a/2

kLIV i V szkoty podstawowej z wyrdznieniem MEN-I/3a-w/2

kl.VI szkoty podstawowej MEN-I/6a/2

kl.VI szkoty podstawowej z wyrdznieniem MEN-I/6a-w/2

kL1i Il gimnazjum MEN-1/9/2

kL1i Il gimnazjum z wyrdéznieniem MEN-1/9-w/2

kLIl gimnazjum MEN-I/13a/2

kL.IIl gimnazjum z wyrdznieniem MEN-I/13a-w/2

W przypadku $wiadectw z wyrdznieniem program automatycznie wylicza srednig

i wyswietla "swiadectwo z wyrdznieniem”.

Program komputerowy nie uwzglednia w zapisie ,,/”,wiec zapis wyglada nastepujgco:
MEN-I-1-2 zamiast wg rozporzadzenia MEN-1/1/2

Podobnie z literkami ,,a” dla szkoty podstawowej, ktére w programie nie wystepu;ja.

b) Nauczyciele wypisujg dane osobowe ucznidéw oraz nazwe szkoty a na $wiadectwach
ukoniczenia gimnazjum temat realizowanego projektu edukacyjnego.

c) W czesci przeznaczonej na obowigzkowe zajecia edukacyjne w gimnazjum przy jezyku
obcym wpisujemy jego poziom nauczania lll.1 dla kontynuacji jezyka oraz 111.0 dla jezyka,
ktorego nauke rozpoczyna sie w gimnazjum



d) Jesli uczen nie uczgszczal ani na zajecia z religii, ani z etyki, na $wiadectwie nalezy
zaznaczy¢ ,religia/etyka " (bez jakichkolwiek dodatkowych adnotacji).

e) W czesci dotyczacej szczegdlnych osiggniec ucznia odnotowuje sie

-uzyskane miejsce-nagradzane lub honorowane zwycieskim tytutem-w zawodach wiedzy,
artystycznych i sportowych organizowanych prze kuratora oswiaty albo organizowanych co
najmniej na szczeblu powiatowym przez inne podmioty dziatajgce na terenie szkot.
-osiggniecia w aktywnosci na rzecz innych ludzi, zwtaszcza w formie wolontariatu lub
srodowiska szkolnego

f)W czesci Swiadectwa przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych nalezy
wpisa¢ dodatkowe zajecia, o ktdorych mowa w przepisach w sprawie ramowych plandw
nauczania w szkotach publicznych.

g) Jako date wypisywania swiadectwa przyjmuje sie date zakonczenia roku szkolnego a w
przypadku uczniow zdajgcych egzaminy poprawkowe lub klasyfikacyjne po zakonczeniu
rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, jako date wydania Swiadectwa przyjmuje sie
date podjecia przez rade pedagogiczng uchwaty w sprawie wynikéw promocji lub klasyfikacji
i promocji danego ucznia.

h) W przypadku oczywistej pomytki dokonuje sie sprostowania przez skreslenie kolorem
czerwonym nieprawidtowego zapisu i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wtasciwych danych. Na koncu $wiadectwa nalezy umiesci¢ adnotacje
»Dokonano sprostowania” oraz czytelny podpis dyrektora szkoty lub osoby przez niego
upowaznionej oraz date i piecze¢ urzedowa. Nie dokonuje sie sprostowan w tresci
Swiadectw ukoniczenia szkoty. Takie $wiadectwa podlegajg wymianie .

Nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub nazwiska na swiadectwie i w dokumentacji
przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote, jezeli zmiana ta nastgpita po ukonczeniu
szkoty,

— chyba ze zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita na podstawie orzeczenia sgdowego
wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany pfci. W tym przypadku wydaje sie swiadectwo
na nowe imie (imiona) lub nazwisko, a jezeli ich wydanie nie jest mozliwe — duplikat
Swiadectwa po przedstawieniu orzeczenia sgdowego i za zwrotem Swiadectwa wydanego na
poprzednie imie (imiona) lub nazwisko.

4.Nauczyciele wychowawcy w terminie 3 dni od konferencji klasyfikacyjnej sktadajg
wydrukowane i podpisane swiadectwa w sekretariacie szkoty.

5.0pieczetowane i podpisane przez Dyrektora szkoty swiadectwa wychowawcy klas
odbierajg z sekretariatu w dniu zakoriczenia roku szkolnego.

II.LPROCEDURY WYPISYWANIA ARKUSZY OCEN.

1.Wychowawca klasy jest zobowigzany do zatozenia i prowadzenia arkuszy ocen uczniow
zgodnie z opisanymi rubrykami.

2.W czesci przeznaczonej na obowigzkowe zajecia edukacyjne w gimnazjum przy jezyku obcym
wpisujemy jego poziom nauczania lll.1 dla kontynuacji jezyka oraz 111.0 dla jezyka ,ktérego nauke
rozpoczyna sie w gimnazjum.



3.Do arkuszy ocen ucznidéw gimnazjum zatozonych na drukach wg wzordw 55 i 56 (starych) dotacza
sie informacje o udziale ucznia w realizacji projektu edukacyjnego, sporzagdzong i podpisana przez
nauczyciela-opiekuna projektu edukacyjnego, zawierajgca rok szkolny, w ktérym projekt byt
realizowany, i temat projektu, a w przypadku zwolnienia ucznia z realizacji-informacje o tym
zwolnieniu.

4. W czesci arkusza przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych nalezy wpisac
dodatkowe zajecia, o ktérych mowa w przepisach w sprawie ramowych planéw nauczania w szkofach
publicznych.

5. W czesci dotyczacej szczegdlnych osiggniec ucznia odnotowuje sie

-uzyskane miejsce-nagradzane lub honorowane zwycieskim tytutem-w zawodach wiedzy,
artystycznych i sportowych organizowanych prze kuratora oswiaty albo organizowanych co
najmniej na szczeblu powiatowym przez inne podmioty dziatajace na terenie szkot.
-osiggniecia w aktywnosci na rzecz innych ludzi, zwtaszcza w formie wolontariatu lub
srodowiska szkolnego

6.W arkuszu ocen umieszcza sie adnotacje o dokonanym na swiadectwie sprostowaniu
btedu.



