PROCEDURY WYDAWANIA
SWIADECTW SZKOLNYCH, LEGITYMACJI SZKOLNYCH,
KARTY ROWEROWEJ/MOTOROWEROWEJ

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrZaia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. 1991, Nr 95, poz. 425
z p&niejszymi zmianami).

2. Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sporturmad 14 marca 2005 r.
w sprawie zasad wydawania oraz wzorémiadectw, dyploméw pestwowych
i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ichprostowa i wydawania
duplikatéw, a take zasad legalizacji dokumentow przeznaczongch obrotu
prawnego z zagraric oraz zasad odptatfm za wykonywanie tych czynfoi
(Dz. U. z 2005 r. Nr 58, poz. 504 zzmdejszymi zmianami)

3. Ustawa z dnia 9 wrZaia 2000 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2000 r. 3%,
poz. 960, z piniejszymi zmianami).

4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu dvggo(Dz. U. z 1997r. Nr 98,

poz. 602 z pgniejszymi zmianami )

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Szkota zakupuje drukwiadectw szkolnych promocyjnyckwiadectw ukdéczenia
szkoly, druki legitymacji szkolnych, karty roweropwenotorowerowe;j.

2. Szkota prowadzi rejestr wydanyciwiadectw, legitymacji, kart rowerowych/
motorowerowych w ksgdze drukdéw $cistego zarachowania. Drukicistego
zarachowania wydawane sa pokwitowaniem.

3. Swiadectwa szkolne, legitymacje szkole oraz kartwemwe i motorowerowe

wydaje Dyrektor szkoty nieodptatnie, za pokwitowamiich odbioru.



Il. PROCEDURY WYDAWANIA SWIADECTW SZKOLNYCH

1. Swiadectwa szkolne wpisujegsilo drukéwscistego zarachowania.

2. Szkotfa prowadzi imienny rejestr wydanyéWwiadectw ukaéczenia szkoty, wpisag

imie i nazwisko, ucznia kl@s numer ucznia z ki uczniow, dat ukonczenia szkoty,
podpis nauczyciela
Swiadectwa szkolne promocyjne wydaje sekretariat olszkdo wypetnienia

wychowawcom za potwierdzeniem.

. Swiadectwa do wypisania sekretariat wydaje wychowawcw dniu konferencji

klasyfikacyjne,;.

. Nauczyciele wychowawcy w terminie 3 dni skiadayypisane i scollowane

swiadectwa do sekretariatu.

. Swiadectwa szkolne opatrujeesbkragta pieczcia urzedowa oraz imienn pieczcia

Dyrektora szkoty.

. Opiecztowane swiadectwa skitada sido podpisu Dyrektorowi szkoty w terminie

dwoch dni.

. Opiecztowane i podpisanéwiadectwa wychowawcy klas odbietaz sekretariatu

w dniu zakaéczenia roku szklonego.

PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNEJ

. Uczer nowo przygty do szkoty otrzymuje legitymagpgzkolr.
. W celu uzyskania legitymacji szkolnej uézsktada w sekretariacie z@je opisane

danymi ucznia/uczennicy:
- imie i nazwisko
- data urodzenia

- adres zamieszkania.

. Waznoi¢ legitymacji potwierdza siw kolejnym roku szkolnym przez umieszczenie

daty wanosci i matej pieczci urzedowej szkoty.

. Wychowawcy klas g zobowgzani w terminie do 15 wrZaia kadego roku zebia

legitymacje od wszystkich ucznidw z klasy i 246 w sekretariacie szkoty.

. Wazne legitymacje (po ich uprzednim podbiciu w sekiatae szkoty) odbiera

wychowawca klasy.



6. Szkota prowadzi rejestr wydanych legitymacji szkolm w ksedze drukoéwscistego
zarachowania.
7. Rejestr prowadzony jest w postaci tabeli zawigejrubryki:
- imi¢ i nazwisko ucznia/uczennicy
- numer kolejny legitymacji szkolnej
- data wydania
- paswiadczenie (podpis) ucznia/uczennicy.
8. Sekretarz szkoty przydziela kolejny numer legitgjnazkolnej tamane przez rok oraz
tamane przez SP2 lub G1 np. 12/06/SP2 dla uczk@atyspodstawowej lub 12/06/G1

dla ucznia gimnazjum

IV. PROCEDURY WYDAWANIA KARTY ROWEROWEJ/MOTOROW EROWEJ

1. Karte rowerowa/motorowerovd maze uzyska osoba, ktéra wykazatacsniezkzdnymi
kwalifikacjami i osagneta wymagany wiek: 10 lat w przypadku karty rowerpwe
i 13 lat w przypadku karty motorowerowej.

2. Sprawdzenia kwalifikacji osoby ubiegaegj st o kart rowerows/motorowerovy
dokonuje nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora §zko

3. W celu udokumentowania i spelnienia wymagado uzyskania Kkarty
rowerowej/motorowerowe] shq Arkusz zaliczer | Zaswiadczenie.

4. W celu uzyskania Karty rowerowej/motorowerowe] reyoiel wyznaczony przez
dyrektora, po zaliczeniu przez ucznia sprawdzianwalikikacyjnego, sktada
w sekretariacie:

a) Arkusz zalicze

b) Zawiadczenie

c) Zdjecie opisane danymi ucznia/uczennicy:
- imig I nazwisko
- data urodzenia
- adres zamieszkania.

5. Szkota wystawia Kkagt rowerowa/motorowerovq opiecztowara W miejscu
okreslajacym uprawnienia do rodzaju pojazdow, na ktére kgsawana, podpisan
przez Dyrektora szkoty.

6. Rejestr wydanych kart rowerowych/motorowerowychepfiwywany jest w szkole

do czasu osgniccia przez ucznia 18 lat.



7. Rejestr prowadzony jest w postaci tabeli zawigejrubryki:
- imig i nazwisko ucznia/uczennicy
- numer seryjny druku karty
- numer kolejny karty
- data wydania
- paswiadczenie (podpis) ucznia/uczennicy.
8. Sekretarz szkoty przydziela kolejny numer kartgrzez rok oraz / przez R lub M
np.12/2006/R dla karty rowerowej lub 12/2006/M kitaty motorowerowe.



