MIEJSKI ZESPOL SZKOL - GIMNAZJUM NR 1
W CZELADZI

WEWNATRZSZKOLNA PROCEDURA
POSTEPOWANIA

z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong
przed nieuprawnionym ujawnieniem

Na podstawie § 31 rozporzadzenia MEN z dnia 21 marca 2001r. w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania €gzaminow f
sprawdzianow w szkofach publicznych (Dz. U. Nr 29 z 2001r., poz. 323 z pdzniejszymi zmianami)

ustalam

ponizsze zasady postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

1. Obowigzkiem przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego jest odbidr i sprawdzenie
nienaruszenia przesytek, zawierajacych zestawy zadan i karty odpowiedzi. Dostarczone szkole
zestawy zadan i kart odpowiedzi przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej
czesci egzaminu w szafie stalowej w sekretariacie szkoty.

2. Klucze do szafy, w ktorej przechowywane sg materiaty egzaminacyjne posiada w okresie ich
przechowywania tylko przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

3. W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego w danej sali w obecnosci wybranego
ucznia zdajacego w tej sali odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
odpowiednig liczbe zestawow i niezwiocznie przenosi paczke z zestawami do sali
egzaminacyjnej.

4. Do czasu rozdania zestawdw uczniom nikt nie moze mie¢ wgladu do tresci zestawow.

5. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego wymieniajg w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na
kompletne lub za zgoda przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego wykonujq
kopie brakujacych stron/zestawow.

6. Jeden z cztonkdw zespotu nadzorujgcego odpowiednio koduje zestawy egzaminacyjne
ucznidw nieobecnych lub zwolnionych. Zestawy ucznidw nieobecnych/zwolnionych wktada do
oddzielnej koperty. Pozostate niewykorzystane zestawy umieszcza w kolejnej kopercie i
zakleja.

7. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego zbierajg zestawy egzaminacyjne
od ucznidw. Odebrane od ucznidow zestawy gromadzone sg przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego w jednym miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

8. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego porzadkuje zestawy wedtug zalecen OKE, pakuje je i
niezwlocznie dostarcza wraz z wypetlnionymi i podpisanymi protokotami z egzaminu
przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

9. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego po zakonczeniu egzaminu ukfada
zestawy zadan zgodnie z procedurg ustalong przez OKE i wraz z protokotami przechowuje do
czasu przekazania przedstawicielowi OKE w stalowej szafie.

10. Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu sprawdzianu
zabezpieczana jest przed nieuprawnionym ujawnieniem przez dyrektora szkoty.

11. W przypadku naruszenia zasad organizacji egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego postepuje zgodnie z procedurami Postepowania w sytuacjach
szczegolnych, zawartych w ,Procedurach i instrukcjach” OKE w Jaworznie.



Zatwierdzam:

(data i podpis przewodniczgcego SZE)



